Zarzgdzenie nr 13
Prezesa Naezelnego Sadu Administracyjnego

z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie organizacji pracy sadéw administracyjnych w zwigzku z przywréceniem

biegu terminéw procesowych i sadowych

Na podstawie art. 34 § 2 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sgdow
administracyjnych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2167 oraz z 2020 r. poz. 190 i 568) w zw. z art. 46
pkt 20 i21 ustawy z dnia 14 maja 2020 1. o zmianie niektérych ustaw w zakresie dziatan
ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem sig wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 875) oraz
§ 12 ust, 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczed, nakazéw izakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U, poz. 878 1 904) zarzadza sig, ¢o nastepuje:

§L

1. W zwigzku z przywréceniem biegu terminéw procesowych i sadowych
w postepowaniach sgdowoadministracyinych, w celu zwickszenia bezpieczenistwa
pracownikéw i interesantow Sgdow oraz minimalizowania ryzyka zakazenia, zarzadza
sig, co nastepuje:

1) Prezesi Izb Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz Prezesi wojewddzkich sadéw
administracyjnych zapewnig organizacje pracy w podleglych jednostkach, w tym
niezbedne obsady kadrowe, w sposdéb umozliwiajacy sprawng realizacje zadan
zwigzanych w szezegdlnodei z:

a) obstuga wplywu spraw i pozostatej korespondencii;
b) przygotowaniem spraw do rozpoznania i ich rozpoznaniem;
¢) obslugg interesantow w zakresie udostepniania-akt w czytelni;

2) praca kazdej komoérki organizacyjnej Szagdu realizowana  jest zgodnie
z harmonogramami przygotowanymi przez kierownikéw tych komoérek, przy
uwzglednieniu potrzeby:

a) sprawnej realizacji zadaf tej komorki;



b) zdalnej realizacji zadan nie wymagajacych fizycznej obecnosci pracownikéw
w siedzibie Sadu;

3) w kazdym budynku sgdowym, w strefie. bezposrednio przylegajacej do wejscia,

4)

organizuje si¢ ,,punkt kontrolny”, obstugiwany przez pracownikéw ochrony Sadu lub

inne wyznaczone osoby, ktére realizujg i nadzoruja wykonanie przez osoby

wechodzace do budynku czynnodei wymienionych w pkt 4 oraz monitorujy liczbe
interesantow udajacych sie do poszezegdlaych sal rozpraw, biura podawczego

i czytelni akt;

wszystkie osoby wehodzgee na terenbudynkéw sgdowych zobowigzane sg do:

a) dezynfekeji rak, zgodnie z udostgpniong instrukcja;

b) korzystania z r¢kawiczek ochronnych oraz z ostony na usta i nos (maseczka
jednorazowa lub wielokrotnego uzytku, przytbica — w przypadku osob, ktére ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywad ust i nosa maseczka);

«¢) poddania si¢ badaniu temperatury ciala przy uzyciu termometru bezdotykowego;

d) zachowania co najmniej 2 metrowego odstepu od innych oséb, w szezegdlnosei
w przypadku koniecznosci zdjecia ostony tst i nosa na potrzeby potwierdzenia
tozsarmosci;

e) pobrania 1 uzywania w czasie pobytu w Sadzie identyfikatora ,Gos¢”.

Identyfikator podlega zwrotowi przy wyjsciu z budynku Sadu,

5) w kazdym budynku sgdowym wydziela sig strefe (strefy) dostepu i drogi

komunikacyjne dla interesantéw, prowadzace bezpostednio do wyznaczonych stref,
z ktérymi zwigzane jest stawiennictwo tych oséb (sale rozpraw, biuro podawcze,
czytelnia akt);

6) w kazdym budynku sgdowym wydziela si¢ sale rozpraw przeznaczone dla skladu

orzekajgcego 1 uczestnikéw postgpowania oraz oddzielne pomieszezenia lub

wydzielone strefy przyrozprawowe dla publicznosei;

7) dostep publicznogei do sal rozpraw oraz wydzielonych pomieszezen (stref) jest

limitowany, 8 w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze by¢ takze wylgezony,
na podstawie zarzadzenia Prezesa Sadu, Prezesa Izby, Przewodniczgoego Wydziatu
lub Przewodniczacego skladu orzekajacego, w zaleznosci od wystepujacych

uwarunkowan lokalnych i konieczno$el zapewnienia bezpieczenstwa rozpraw;

8) zaleca sig wyposazenie sal tozpraw w odpowiednie urzadzenia techniczne

zabezpieczajgce Strony 1 uczestnikéw postepowania w zakresie zwigzanym

z ryzykiem zakazenia (przegrody) oraz umozliwiajace im czynny udzial w rozprawie



pomimo- tych zabezpieczeft (nagto$nienie), jak réwniez umozliwiajace transmisje

obrazu i dzwicku do odrgbnego pomieszezenia lub wydzielonej strefy przeznaczonej

dla publicznosei;

9) osoby przebywajace na sali rozpraw zobowiazane sg do korzystania ze $rodkdw
ochrony indywidualnej, o ktérych mowa w pkt 4, chyba ze prowadzacy rozprawg
zarzadzi inaczej w celu potwierdzenia tozsamosei strony lub uczestnika postepowania
albo w innych uzasadnionych przypadkach;

10) biura podaweze oraz czytelnie akt w poszczegblnych Sadach podejmujg przyjmowanie
interesantow, z zastrzezeniem, Ze:

a) akta udostepniane sg w czytelni akt jezeli skorzystanie przez osobg uprawniong
z dostgpu elektronicznego do tych akt nie jest mozliwe;

b) przy stanowisku podawczym moze jednorazowo przebywaé nie wiecej niz jedna
interesantow;

¢) maksymalna liczba interesantéw w czytelni akt nie moze byé wyzsza niz polowa
liczby istnigjacych w tej czytelni stanowisk;

d) przed przyjeciem kolejnego interesanta przeprowadza sig dezynfekcie
powierzchni oraz przedmiotéw uzywanych wspblnie, jezeli nie sg to materialy
jednorazowe;

¢} korespondencja skiadana na biurze podawezym oraz udostgpniane akta sadowe,
przed ich skierowaniem do wiladciwej komérki organizacyinej, podlegaja
dezynfekeji przy uzyciu $rodkow nie uszkadzajacych struktury tych materiatéw
oraz kwarantannie;

11) przesylanie korespondencji mie¢dzy instancjami Sadéw realizowane jest 'w sposéb
zapewniajgey  sprawng obshuge spraw, przy uwzglednieniu potrzeby dezynfekeji
korespondencii przy uzycin §rodkéw nie uszkadzajacych struktury tych materialow
oraz poddania jej kwarantannie;

12) dopuszeza sie podjgcie dzialalnosei przez stoléwki i biblioteki zlokalizowane na
terenie  budynkéw sgdowych, przy zachowanii wymogdéw bezpieczenstwa
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach, w szczegélnodei w zakresie
minimalnych odstepGw oraz powierzehni przypadajacej na jednego vzytkownika.

2. Realizacja zadan, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ przy odpowiednim
uwzglednienit. Wytycznyeh Ministra Sprawiedliwosei 1 ‘Gléwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 18 maja 2020 r. dla funkcjonowania sgdéw w trakcie epidemii SARS-



CoV-2 w Polsce, 'w zakresie wlasciwym dla funkeji realizowanych przez sadownietwo

administracyjne oraz mozliwym do zrealizowania w danyin Sadzie.

1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwotania.
2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Sadu oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Sadu.

Zalgeznik: _ . ,
Wytyczne Ministra Sprawiedliwagel 1 Glownego. Inspekiora Sanitainego z dnia 18 maja 2020 r. dla

funkcjonowania sgdéw w trakcie pidemii SARS-CoV-2 w Polsce




